
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคลื่อนยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางมะเดื่อ  อ าเภอพนุพิน  จงัหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องคก์ารบริหารส่วนต าบลบางมะเดื่อ  อ าเภอพนุพนิ  จงัหวดัสรุาษฎรธ์าน ี

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีใ่หบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัตทิอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 15 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลบางมะเดือ่ 
โทรศพัท์  0 77443034 
โทรสาร  0 77443034/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
 
 



12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
        เมื่อผูไ้ดร้บัใบอนุญาตให้ก้่อสรา้ง ดดัแปลง หรือเคลื่อนยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใช ้หรือผูแ้จง้ตาม
มาตรา                 39 ทวิ ไดก้ระท าการดงักล่าวเสร็จแลว้ ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ทราบตามแบบที่
เจา้พนกังานทอ้งถิ่นก าหนด เพื่อท าการตรวจสอบการก่อสรา้ง ดดัแปลง หรือเคลื่อนยา้ยอาคารนัน้ไปแลว้เสร็จ
ภายในสามสิบวนันบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้ 
        ถา้เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไดท้ าการตรวจสอบแลว้เห็นว่าการก่อสรา้ง ดดัแปลง หรือเคลื่อนยา้ยอาคารนัน้เป็นไป
โดยถูกตอ้งตามที่ไดร้บัใบอนุญาตหรือที่ไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวิ แลว้ ก็ใหอ้อกใบรบัรองใหแ้ก่ผูไ้ดร้บัใบอนุญาต 
หรือผูแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อใหม้กีารใชอ้าคารนัน้ตามที่ไดร้บัใบอนญุาต หรือที่ไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวิได ้

13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจง้และเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
ใบรบัรองการ
ก่อสรา้งดดัแปลง
หรือเคลื่อนยา้ย
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
ใบรบัรองการ
ก่อสรา้งดดัแปลง
หรือเคลื่อนยา้ย
อาคารตามมาตรา 
32) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสรา้งแลว้เสร็จ
และพิจารณาออกใบรบัรอง
อ. 6 และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

7 วนั - (องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ทีจ่ะขอ
ใบรบัรองการ



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ใบน.1 
 

ก่อสรา้งดดัแปลง
หรือเคลื่อนยา้ย
อาคารตามมาตรา 
32) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนั 
14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีิติบุคคล) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

แบบค ำขอ
ใบรบัรองกำร
ก่อสรำ้งอำคำร
ดดัแปลงหรือ
เคลื่อนยำ้ย
อำคำร (แบบข.
๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญำต
ก่อสรำ้งอำคำร
เดิมที่ไดร้บั
อนุญำตหรือใบ

- 1 0 ชุด - 



ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

รบัแจง้ 

3) 

หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
จำกเจำ้ของ
อำคำร (กรณีผู ้
ครอบครอง
อำคำรเป็นผูข้อ
อนุญำต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรบัรองหรือ
ใบอนุญำต
เปลี่ยนกำรใช้
อำคำร (เฉพำะ
กรณีที่อำคำรที่
ขออนุญำต
เปลี่ยนกำรใช้
ไดร้บัใบรบัรอง
หรือไดร้บั
ใบอนุญำต
เปลี่ยนกำรใช้
อำคำรมำแลว้) 
 

- 1 0 ชุด - 

5) 

หนงัสือรบัรอง
ของผูค้วบคมุงำน
รบัรองว่ำได้
ควบคมุงำน
เป็นไปโดย
ถูกตอ้งตำมที่
ไดร้บัใบอนุญำต 

- 1 0 ชุด - 

 
 



 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับท่ี๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตำมควำมในพระรำชบัญญตัิควบคุม

อำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลบางมะเดื่อ 

หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.bangmadua.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(0 77443034)) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

17. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

18. หมำยเหต ุ
 

วันท่ีพิมพ ์ 10/09/2558 
สถำนะ รออนุมตัิขัน้ที่ 2 โดยส านกังานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลบางมะเดื่อ               

อ าเภอพนุพิน   จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี  สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายสิทธิพงษ์  ปานด ี

นายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบลบางมะเดื่อ 
เผยแพร่โดย นางวาสนา  ธนาพล 

นกัพฒันาชุมชน 
 

 
 

 


